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Sosnowiec, dnia 03.12.2024 r.
Zapytanie ofertowe nr 06/10.20/CNP/2024 w oparciu o zasade konkurencyjnosci

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w , Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkédw na lata 2021-2027” z dnia 18 listopada 2022 roku. Zapytanie
ofertowe zamieszczono na stronie:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.czas.frapz.org.pl.

I. Zamawiajacy:
Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia

41-205 Sosnowiec
ul. Mazowiecka 5

Il. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wybdr wykonawcy w celu organizacji oraz przeprowadzenia szkolen
z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy dla Uczestnikdw / Uczestniczek Projektu, ktorzy staraja sie o
srodki finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu pn. ,Czas na Przedsiebiorcéw”
(nr umowy o dofinansowanie UDA-FESL.10.20-1P.02-07B3/23-00). Projekt jest wspétfinansowany ze

srodkdéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla

Slaskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatanie FESL.10.20-

Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarcze;j.

Planowany termin realizacji zamodwienia: grudzien 2024 r. - marzec 2025 r.

Planowana liczba Uczestnikdw / Uczestniczek: 38 UP. W uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza w
przypadku wptyniecia niewystarczajacej liczby zgtoszert w drugim naborze planowanym w pierwszym
kwartale 2025 roku, Beneficjent zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu organizacji oraz
przeprowadzenia szkolen dla ostatnich UP najpdzniej do 31.05.2025 r. Zaktada sie takze uruchomienie
kilku grup w jednym czasie.

Planowana liczba godzin szkolen: poziom podstawowy — 48 h (zegarowe), poziom sredniozaawansowany
32 h (zegarowe), poziom zaawansowany 16 h (zegarowe). Na etapie ogtoszenia przedmiotowego
zamowienia nie mozna jednoznacznie wskazac¢ ilu UP bedzie w danej grupie szkoleniowej i w jakim
podziale (na poziomy) bedg realizowane szkolenia, jednakze liczba UP w danej grupie szkoleniowej moze
wynie$¢ max. 12 UP. Szkolenie musi zostaé zorganizowane oraz przeprowadzone na odpowiednim dla
danego UP poziomie, nawet w przypadku zaistnienia takiej potrzeby dla 1 UP.

Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien:
80500000-9 (ustugi szkoleniowe).


http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Dane postepowanie obejmuje kolejng czes¢ zamdwienia, natomiast pozostate czesci zamodwienia obejma
jeszcze wybor ekspertow biznesowych w celu dokonania oceny formalnej i merytorycznej biznesplandéw.
Wartos¢ catego zamodwienia — 249 180,00 zt brutto.

Ill. Cel Zamdwienia:

Wybranie Wykonawcy, ktdry zorganizuje oraz przeprowadzi szkolenia z zakresu zaktadania i prowadzenia
firmy, dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, ktérzy starajg sie o Srodki finansowe na zatozenie
dziatalnos$ci gospodarczej w ramach projektu pn. ,,Czas na Przedsiebiorcdw” wspétfinansowanego ze
srodkdédw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Slaskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatanie FESL.10.20-
Wsparcie na zatozenie dziatalnos$ci gospodarcze;j.

IV. Szczegdty dotyczace przedmiotu zamdwienia:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby trener prowadzacy szkolenia posiadat odpowiednie kwalifikacje, w tym
wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe (szczegdty w pkt. VI ust. 4 Zapytania).

2. Wykonawca musi uwzglednié, iz moze wystgpi¢ konieczno$¢ zorganizowania szkolenia/kursu w
godzinach niekolidujgcych z wykonywang pracg przez Uczestnikdéw/-czki projektu tj. nalezy uwzglednic
koniecznos¢ prowadzenia zajeé od poniedziatku do pigtku, w soboty, niedziele oraz dni wolne w godz.
od 8:00 do 21:00.

3. Wykonawca bedzie gotowy do organizacji oraz przeprowadzenia danego szkolenia w ciggu
maksymalnie 3 dni roboczych od uzyskania informacji od Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027, a takie Wytycznych dotyczgcych
realizacji projektéow z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych
programach na lata 2021-2027.

5. Wynagrodzenie wyliczcone na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty bedzie wyptacane
w sposéb proporcjonalny do liczby godzin udzielonego wsparcia szkoleniowego po zrealizowaniu
ustugi dla danego/danych UP (pod warunkiem uzyskania przez danego/danych UP min. 80 % obecnosci
na szkoleniu), w terminie 30 dni od daty otrzymania od Wykonawcy faktury/rachunku oraz
zatwierdzonej przez Zamawiajgcego dokumentacji z wykonania ustugi.

6. Ustugi szkoleniowe muszg by¢ realizowane przez instytucje posiadajgce wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej (dotyczy podmiotu lub osoby fizycznej prowadzgcej jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczy).

7. Brak mozliwosci skfadania ofert czesciowych ze wzgledu na ztozonos¢ zaméwienia oraz koniecznos¢
skoordynowania grup i poszczegdlnych modutéw szkoled w jednym czasie. Podziat zamdwienia
mogtby prowadzi¢ do trudnosci organizacyjnych, probleméw z synchronizacjg dziatan oraz brakiem
spojnosci w realizacji, co zagrazatoby powodzeniu projektu.
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Obowigzki wykonawcy:

Podmiot przeprowadzajacy ustuge zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

organizacji oraz przeprowadzania szkolen dla UP w formie:

v’ stacjonarnej z zastrzezeniem, iz zapewnione zostang sale szkoleniowe spetniajgce warunki BHP
oraz odpowiadajgce potrzebom grupy docelowej, zwtaszcza w przypadku udziatu oséb z
niepetnosprawnosciami;

v lub online z zastrzezeniem, iz zostanie zapewniony dostep do odpowiedniej platformy plus
ewentualny sprzet aby kazdy UP miat petny dostep do szkolenia (tylko i wytgcznie na prosbe
UP lub w przypadku zaistnienia sytuacji wczes$niej nieprzewidzianej),

Na prosbe UP szkolenia muszg zostac zorganizowane na terenie podregionu, z ktérego pochodzi dany UP

tj. podregion: sosnowiecki, katowicki, tyski, bytomski, gliwicki.

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Przeprowadzenia szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy zgodnie z nastepujgcym zakresem
tematycznym na poziomie podstawowym, sredniozaawansowanym, zaawansowanym:
I.  dziatalnos$¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,

II.  ksiegowos¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,

lll.  reklamaiinne dziatania promocyjne,

IV.  sporzadzenie biznesplanu i jego realizacja, inne Zzrddta finansowania dziatalnos$ci gospodarczej,

V. negocjacje biznesowe, pozyskanie i obstuga klienta, radzenie sobie ze stresem i konfliktem.
organizacji oraz przeprowadzenia szkolenia na odpowiednim dla danego UP poziomie, nawet
w przypadku zaistnienia takiej potrzeby dla 1 UP.
Max liczba dni szkoleniowych w przypadku szkolenia na poziomie podstawowym — 12 dni, na poziomie
Sredniozaawansowanym 8 dni, na poziomie zaawansowanym 4 dni.
przeprowadzenia szkolen w formie warsztatowej - wykorzystywanie programéw komputerowych,
z ktdrych UP bedg korzysta¢ w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, opracowywanie raportow
obrazujgcych kondycje firmy, sporzgdzanie prognoz oraz plandw operacyjnych i strategicznych firmy.
zapewnienia materiatow szkoleniowych z zastrzezeniem, iz materiaty szkoleniowe muszg zawierac
podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do Zrédet wiedzy, na ktérej zostato ono oparte,
z poszanowaniem praw autorskich.
Zapewnienia odpowiedniego oznaczenia materiatdw szkoleniowych, sali szkoleniowej, prezentacji itp.
zgodnie z zapisami ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji”.
zapewnienia odpowiedniej jakosci szkolen: programy szkoleniowe lub cele szkolenia muszg zawierac
opis rezultatéw uczenia — w taki sposdb, by dostarcza¢ UP odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat,
rozumiat i/lub potrafit robi¢ UP, ktory ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektdw uczenia sie).
zapewnienia cateringu (dotyczy szkolen stacjonarnych - przerwa kawowa, a jesli w danym dniu liczba
godzin szkolenia przekracza 6h rowniez obiad),



j)

k)

*
* %

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez " ‘S!\IIOJ iWOdZtWO
dla Slgskiego Unie Europejska * i E

wydania certyfikatdw ukonczenia szkolenia oznaczonych logotypami w wersji kolorowej zgodnie

z zapisami ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji i promocji”,

przeprowadzenia szkoled zgodnie z nastepujgcym harmonogramem czasowym spetniajgcym

nastepujgce wymagania:

v’ czas trwania jednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastepujacych po sobie dni,

v’ czas trwania zajec tgcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu jednego dnia,

v' w trakcie zajeé¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny
zegarowe,

v' w trakcie zaje¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa
trwajgca min. 45 minut

zapewnienia nalezytego dokumentowania przebiegu szkolenia oraz jego efektéw z wykorzystaniem np.

harmonogramu zaje¢, listy obecnosci, dziennika zaje¢, zrzutéw ekranowych pozwalajgcych na

identyfikacje uczestnikow spotkania czy rejestru logowan / raportéw z platformy komunikacyjnej (w

przypadku szkolen online), dokumentacji egzaminacyjnej (np. wyniki testéw wraz ze skalg punktowy),

certyfikatéw (zawierajgcych tematyke i wymiar czasowy szkolenia), ankiet oceniajgcych jakos¢

i przydatnosc¢ szkolenia.

m)ubezpieczenia Uczestnikdw/-czek szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w trakcie trwania

2.

szkolen.

Szkolenia nie mogg mie¢ charakteru szkolenn zawodowych / kwalifikacyjnych.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiega¢ sie osoby fizyczne oraz wszelkie podmioty, w tym osoby

fizyczne prowadzgace dziatalno$é gospodarczg w przedmiocie zamdwienia, dysponujgce potencjatem
techniczno-kadrowym zapewniajgcym prawidtowe wykonanie zamdwienia.

Wykonaweca akceptuje tresc¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje warunkow.
Wykonawca akceptuje zapisy umowy na organizacje oraz przeprowadzenie szkolen z zakresu
zaktadania i prowadzenia firmy (wzér stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszego postepowania) - ztozenie
oferty jest uwazane za akceptacje warunkéw tam opisanych.

4. Trenerzy/trener prowadzgcy szkolenie muszg posiadac tacznie:

a. wyksztatcenie wyzsze lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia — weryfikowane na podstawie wypetnhionego Zatacznika nr 2 do niniejszego Zaproszenia

oraz przedtozonych kopii dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, oraz

b. doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia tj. trenerzy posiadajg minimum
dwuletnie* doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub trenerzy legitymujg sie
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen / doradztwa w danej dziedzinie, w wymiarze tgcznym co
najmniej 300 godzin* szkoleniowych zrealizowanych w ciggu trzech ostatnich lat przed
rozpoczeciem realizacji projektu®.
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- weryfikowane na podstawie wypetnhionego Zatgcznika nr 2 do niniejszego Zaproszenia oraz

przedtozonych referencji potwierdzajacych prawidtowos¢ wykonania ustug lub protokotow

potwierdzajacych wykonanie ustug nalezycie lub tozsame, z ktérych jednoznacznie bedzie wynika¢ rodzaj

oraz czasookres/liczba godzin udzielonego wsparcia szkoleniowego/doradztwa w danej dziedzinie w

ostatnich 3 latach przed rozpoczeciem realizacji projektu *,

* w ostatnich 3 latach liczone od daty pierwszej realizowanej ustugi do dnia przed rozpoczeciem
realizacji projektu tj. w okresie 01.07.2021 — 30.06.2024 r.

Ocena spetnienia warunkdow udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie sktadanych przez Wykonawce
dokumentéw, wymienionych w pkt. VI i bedzie dokonana wedtug formuty: ,spetnia” — ,nie spetnia”.

VII. Wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

VII.1 Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdwienia osobom/podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcy, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

VII.2 Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamoéwienia osobom/podmiotom, ktére podlegajg wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa

narodowego. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ww. ustawy wykluczeniu podlega:

1) wykonawca oraz uczestnik konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
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rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

VII.3 Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia osobom/podmiotom wobec, ktorych stwierdzono
podjecie przez nich jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24.06.2021r.

VIII. Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajgcych wymagania okreslone
W niniejszym Zapytaniu) na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Lp. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1. [Cena 100%

VIIl.1 Kryterium ,,cena”

Ocena kryterium nr 1 — cena oferty:

K1 = (C min/C)*100*waga (100%)

C min — najnizsza cena sposrdd ofert

C — cena podana w ofercie rozpatrywanej

1. Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci bedga realizowane
wytgcznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami).

2. Cene nalezy poda¢ z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone
w ofercie powinny by¢ podane z doktadnoscig do petnych groszy.

3. Podana cena jest obowigzujgca w catym okresie waznosci oferty, pozostaje stata przez caty okres
realizacji zamdwienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji. Oferta musi zawiera¢ kwote za organizacje

oraz przeprowadzenie jednej godziny zegarowej wsparcia szkoleniowego dla 1 UP. Powyzsza kwota

musi obejmowac wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (np. podatku od
towardow i ustug, podatek dochodowy pracownika oraz sktadki ZUS pracownika i ewentualnie
pracodawcy), koszty zwigzane z dojazdem do miejsca wsparcia itp. Przy dokonywaniu wyceny
przedmiotu zamdwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamdwienia. Skutki
finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na cene — obcigzajag Wykonawce.
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IX. Sposéb przygotowania oferty:

W celu ztozenia oferty nalezy ztozyé nastepujace dokumenty stanowigce jej integralng czes¢:

1. Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — z datg i podpisem.
W formularzu oferty Wykonaweca okresla cene obejmujgcg koszt organizacji oraz przeprowadzenia 1
(jednej) godziny zegarowej szkolenia dla jednego UP.

2. Zatacznik nr 2 — Wykaz kwalifikacji trenera/treneréw prowadzacych szkolenie — do zestawienia nalezy

dotgczyé kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie trenera/treneréw oraz referencje
potwierdzajgce prawidtowos$é wykonania ustug lub protokotéw potwierdzajgcych wykonanie ustug
nalezycie lub tozsame, z ktdrych jednoznacznie bedzie wynikaé rodzaj oraz czasookres/liczba godzin
udzielonego wsparcia szkoleniowego/doradczego w danej dziedzinie w ostatnich 3 latach przed
rozpoczeciem realizacji projektu tj. w okresie 01.07.2021 —30.06.2024 r.

Pod uwage brane beda tylko te godziny szkolern/doradztwa, dwuletnie doswiadczenie, ktére
jednoczesnie beda poparte kopiami poswiadczonymi za zgodnos$é¢ z oryginatem referencji
potwierdzajacymi prawidtowos¢ wykonania ustug lub protokotami potwierdzajagcymi wykonanie
ustug nalezycie lub tozsame.

UWAGA: 1z przedstawionych dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢ liczba godzin
szkolen/doradztwa, okres swiadczenia ustugi, a takze, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie przez
osobe wykazang w Zataczniku nr 2.

3. Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia do zapytania ofertowego
w zakresie powigzan osobowych i kapitatowych.

4. Zatacznik nr 4 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego na podstawie art.
7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

5. Zatgcznik nr 5 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego ze wzgledu na
podjecie jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24.06.2021r.

6. Zatgcznik nr 6 - Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe (dotyczy podmiotu lub osoby
fizycznej prowadzgcej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczy).

7. Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z witasciwego rejestru.

8. Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (dotyczy podmiotu lub osoby fizycznej prowadzacej
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczy).

Ocena kompletnosci oferty nastgpi na podstawie sktadanych przez Wykonawce dokumentéw

wymienionych w pkt. IX i bedzie dokonana wedtug formuty ,spetnia” — ,nie spetnia”.

UWAGA: Oferty ztozone po terminie, wariantowe lub ztozone na formularzu nie zawierajagcym wszystkich
wymaganych informacji zawartych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane. Oferta zostanie
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odrzucona, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu

odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

X
1.
2
3

Dodatkowe uwagi:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert, a takze po wyborze, zada¢ od Wykonawcow
dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy dopuszcza uzupetnienie oferty po wystosowanym przez Zamawiajgcego wezwaniu do
wyjasnien i uzupetnien.

Zamawiajgcy na etapie realizacji zamoéwienia dopuszcza mozliwos¢ zmiany wskazanej
w ofercie osoby trenera pod warunkiem, iz nowa osoba bedzie posiada¢ wymagane kwalifikacje, w
tym odpowiednie wyksztatcenie i nie mniejsze doswiadczenie niz osoba wskazana w ofercie (nie
dotyczy osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany umowy z Wykonawcg/Wykonawcami
w aspekcie zwiekszenia wartosci przedmiotu zamodwienia (nie wiecej niz o 50%), zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w umowie zawartej
z Wykonawca/Wykonawcami wybranym/wybranymi w wyniku przeprowadzonego postepowania.
Ewentualne zmiany zapisdw umowy bedg zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto beda
one mogty by¢ wprowadzane w szczegdlnosci z powodu:
- wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia (np.
zwiekszenia liczby Uczestnikow/Uczestniczek),
- wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamowienia,
- wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej,
- zmian umowy o dofinansowanie, jakg Zamawiajgcy zawart z Wojewddzkim Urzedem Pracy w
Katowicach.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany umowy z Wykonawcg/Wykonawcami

w aspekcie wydtuzenia o dwa miesigce terminu realizacji przedmiotu zamdwienia tj. do 31.05.2025r.

11. Celem zapewnienia witasciwej realizacji zadania Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory

otrzymat najwyzsza liczbe punktow zgodnie z kryteriami oceny.
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Xl. Informacje o formalnosciach, jakich nalezy dopetni¢ w celu zawarcia umowy:

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawarcia z Zamawiajgcym umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.
2. Jezeli dany Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe/btedne dane,
Zamawiajgcy wybierze nastepng w kolejnosci oferte spetniajgcg wymagania.
XIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do 11.12.2024r. do godz. 10:00 tylko i wytgcznie za posrednictwem bazy
konkurencyjno$ci z zachowaniem w/w terminu.

Uwaga: Kazdorazowo decyduje data i godzina ztozenia oferty za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:
Ewa Labus, tel. 32 785 42 21 wew. 28, e-mail: biuro@frapz.org.pl



*
* %

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez " ‘S'Allol iWOdZtWO
dla Slgskiego Unie Europejska * i E

Formularz oferty (Zatacznik nr 1)

FAN s LT
N P ettt ettt et e et eeeeeeseteeeseteeaerees e aeneee et aeeaseeeaateean teaannee et eeeneeen neeen teean teaatean sateenartesnneeaenneeaanneearenaannaes
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OFERTA

na wybdr Wykonawcy, ktory zorganizuje oraz przeprowadzi szkolenia z zakresu zaktadania i

prowadzenia firmy, dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, ktorzy staraja sie o srodki finansowe na
zatozenie dziatalno$ci gospodarczej w ramach projektu pn. ,,Czas na Przedsiebiorcow”

wspéifinansowanego ze srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na

transformacje, Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej (nr umowy o
dofinansowanie UDA-FESL.10.20-1P.02-07B3/23-00).

I. Nawigzujgc do Zapytania ofertowego nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r. w ramach projektu pn.
»,Czas na Przedsiebiorcow” sktadam niniejszg oferte w przedmiotowym postepowaniu oferujac
organizacje oraz przeprowadzenie 1 (jednej) godziny zegarowej szkolenia dla jednego UP 1 za cene:

(STOWNIE! .ot csr e s s sass s s s see srs e snssnssnssnssussrnssssssasnassassasassnssnnssnssassss sanes ) brutto*

* Oferta musi zawierac cene brutto tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania zamdwienia oraz sktadki na

ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktérych obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujgcych przepiséw zaréwno przez
Wykonawce oraz Zamawiajacego.
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OSWIADCZENIA OFERENTA

1. Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, iz dane zawarte w ofercie i zataczonych dokumentach
sg zgodne z prawda.

2. Zobowigzuje sie do spetnienia wszystkich warunkéw dotyczacych merytoryki ustugi okreslonej
w Zapytaniu Ofertowym nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r.

3. Oswiadczam, iz posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

4. Oswiadczam, ze spetnione sg warunki okreslone w zapytaniu dot. wymaganych kwalifikacji treneréow
prowadzacych szkolenia, co potwierdzajg ztozone dokumenty, w tym zatgczone referencje lub protokoty
potwierdzajgce wykonanie ustug/i nalezycie lub tozsame.

5. Oswiadczam, iz dysponuje odpowiednim potencjatem ekonomicznym i finansowym — warunek zostanie
spetniony, jezeli wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

6. Oswiadczam, ze znane sg mi aktualne ,Wytyczne dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027” oraz zobowigzuje sie do ich stosowania w trakcie realizacji ustugi.

Oferta sktada sie z nastepujacych zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Wykaz kwalifikacji trenera/treneréw.

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z zapytania ofertowego w zakresie
powigzan osobowych i kapitatowych.

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego na podstawie
art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zatgcznik nr 5 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego ze wzgledu na podjecie
jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24.06.2021r.

Zatgcznik nr 6 - Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe (dotyczy podmiotu lub osoby
fizycznej prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg).

Inne dokumenty: ........c..c..........

data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia trenerédw (Zatacznik nr 2)
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I Dziatalnos¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych

IMiQ i NAZWISKO treNEIaA: ...cccueiieiiriceei st sssnss e sasssnessasssassnsssassssssnssassasassssssnssas sesassase

Tabela 1 — doswiadczenie zawodowe - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera
posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie *

l.p. | Okres realizacji | Liczba godzin | Nazwa Instytucja na zlecenie ktorej
ustugi od | udzielonego szkolenia/doradztwa wykonywano wsparcie
(dd/mm/rok)  do | WsParcia
(dd/mm/rok)

Badany okres
01.07.2021 -

30.06.2024 r.

Tabela 2 - Ukonczone studia/kursy/szkolenia - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera
posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie **

l.p. | Data  ukonczenia: | Nazwa instytucji Uzyskane
m-c/rok dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia/
uprawnienia**
1.
2.
n.
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Podpis trenera

Ksiegowo$¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS
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Slaskie
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Tabela 1 — doswiadczenie zawodowe - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera

posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie *

l.p. | Okres realizacji | Liczba godzin | Nazwa Instytucja na zlecenie ktorej
ustugi od | udzielonego szkolenia/doradztwa wykonywano wsparcie
(dd/mm/rok)  do | Wsparcia
(dd/mm/rok)

Badany okres
01.07.2021 -
30.06.2024 r.

1.

2.

n.

Tabela 2 - Ukonczone studia/kursy/szkolenia - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera

posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie **

l.p. | Data  ukonczenia: | Nazwa instytucji Uzyskane
m-c/rok dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia/
uprawnienia**
1.
2.
n.
data Podpis trenera



Fundusze Europejskie

dla Slaskiego

Reklama i inne dziatania promocyjne

Dofinansowane przez
Unie Europejska

* X %
*

* 4%
*

*
* ok

Wojewodztwo
Slaskie
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Tabela 1 — doswiadczenie zawodowe - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera

posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie *

l.p. | Okres realizacji | Liczba godzin | Nazwa Instytucja na zlecenie ktorej
ustugi od | udzielonego szkolenia/doradztwa wykonywano wsparcie
(dd/mm/rok)  do | Wsparcia
(dd/mm/rok)

Badany okres
01.07.2021 -
30.06.2024 r.

1.

2.

n.

Tabela 2 - Ukonczone studia/kursy/szkolenia - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera

posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie **

l.p. | Data  ukonczenia: | Nazwa instytucji Uzyskane
m-c/rok dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia/
uprawnienia**
1.
2.
n.
data Podpis trenera
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V. Sporzadzanie biznesplanu i jego realizacja, inne zrédta finansowania dziatalnosci

gospodarczej

IMie i NAZWISKO trENEra: ... et srec e srnes s sss e s s e sessse e snessn s sassnan ssesnses senanases

Tabela 1 — doswiadczenie zawodowe - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera
posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie *

l.p. | Okres realizacji | Liczba godzin | Nazwa Instytucja na zlecenie ktérej
ustugi od | udzielonego szkolenia/doradztwa wykonywano wsparcie
(dd/mm/rok)  do | Wsparcia
(dd/mm/rok)

Badany okres
01.07.2021 -
30.06.2024 r.

1.

2.

n.

Tabela 2 - Ukonczone studia/kursy/szkolenia - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera
posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie **

l.p. | Data  ukonczenia: | Nazwa instytucji Uzyskane
m-c/rok dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia/
uprawnienia**

data Podpis trenera
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Dofinansowane przez
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* X %
*

* 4%
*

*
* ok

Wojewodztwo
Slaskie

Negocjacje biznesowe, pozyskanie i obstuga klienta, radzenie sobie ze stresem i konfliktem

IMiQ i NAZWISKO treNEIaA: ...ccveiieiiriienrstnitnisceen et s ssasss s sassnsssssssnssnssssassssssnssassssssnassanssassenassnse

Tabela 1 — doswiadczenie zawodowe - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera

posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie *

l.p. | Okres realizacji | Liczba godzin | Nazwa Instytucja na zlecenie ktorej
ustugi od | udzielonego szkolenia/doradztwa wykonywano wsparcie
(dd/mm/rok)  do | Wsparcia
(dd/mm/rok)

Badany okres
01.07.2021 -
30.06.2024 r.

1.

2.

n.

Tabela 2 - Ukonczone studia/kursy/szkolenia - tabele nalezy powieli¢ oddzielnie dla kazdego trenera

posiadajgcego doswiadczenie w danej dziedzinie **

l.p. | Data  ukonczenia: | Nazwa instytucji Uzyskane
m-c/rok dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia/
uprawnienia**
1.
2.
n.
data Podpis trenera



*
* %

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez " ‘5!\1,01 iWOdZtWO
dla Slgskiego Unie Europejska * i E

* Nalezy dotgczyé referencje potwierdzajgce prawidtowos$é wykonania ustug lub protokoty potwierdzajace
wykonanie ustug nalezycie lub tozsame, z ktdérych jednoznacznie bedzie wynika¢ rodzaj oraz
czasookres/liczba godzin udzielonego wsparcia szkoleniowego/doradztwa w danej dziedzinie w ostatnich
3 latach przed rozpoczeciem realizacji projektu tj. w okresie 01.07.2021 - 30.06.2024 r. -
z przedstawionych dokumentdéw musi jasno wynikac, iz dotyczg one przedmiotu zamdwienia oraz ze dane
ustugi zostaty wykonane nalezycie przez osobe wykazang w Zatgczniku nr 2.

** Nalezy dotgczy¢ kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie

UWAGA: Tabele 1-2 nalezy powieli¢ dla kazdego trenera oddzielnie (jesli dotyczy)

Oswiadczam, ze wszystkie podane dane odpowiadajg stanowi faktycznemu i sg prawdziwe, co
potwierdzam ponizszym podpisem.

data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w zakresie powigzan
osobowych i kapitatowych (Zatacznik nr 3)
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OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

W zwigzku ze ztozeniem oferty na zapytanie ofertowe nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r.
osSwiadczam, ze nie jestem powigzany/powigzana osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (Fundacja
Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z Sosnowca) lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawcg,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia;

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego na
podstawie art. 7 wust.l ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
(Zatacznik nr 4)
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OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE
ART.7 UST.1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022r.
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAtANIA WSPIERANIU AGRESII
NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

W zwigzku ze ztozeniem oferty na zapytanie ofertowe nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r.
oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ww. ustawy wykluczeniu podlega:

1)

2)

3)

wykonawca oraz uczestnik konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawca oraz uczestnik konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.

data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z zapytania ofertowego ze
wzgledu na podjecie jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych
(Zatacznik nr 5)
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OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ZE WZGLEDU NA PODJECIE JAKICHKOLWIEK
DZIALAN DYSKRYMINUJACYCH

W zwigzku ze ztozeniem oferty na zapytanie ofertowe nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r.
o$wiadczam, ze nie podjatem/podjetam jakichkolwiek dziatarn dyskryminujacych sprzecznych
z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/1060 z dnia 24.06.2021r. oraz nie opublikowane zostaty wyroki sgdu ani wyniki kontroli
Swiadczace o prowadzeniu takich dziatan, a takie nie rozpatrzono pozytywnie skarg w zwigzku
z prowadzeniem dziatan dyskryminujgcych oraz nie podano do publicznej wiadomosci niezgodnosci
dziatan z zasadami niedyskryminaciji.

data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe
(Zatacznik nr 6).

ARKUSZ OCENY PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE
L.p. Pytania dla Oferenta / Wykonawcy / Podmiotu przetwarzajacego TAK | NIE | UWAGI
Czy w Panstwa organizacji zostaty wdrozone wymagania okreslone w Rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
1 | ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)?
Czy w Panstwa organizacji obowigzuje Polityka Bezpieczenstwa lub inny dokument(-y)
2 | regulujacy(-ce) zasady ochrony danych osobowych? Jezeli inny to prosze wskazac jaki w
polu uwagi.
Czy dysponuja Panstwo Personelem przeszkolonym z zakresu ochrony danych
osobowych (przynajmniej 1 osoba)
Czy dysponuja Panstwo odpowiednio zabezpieczonym programem antywirusowym
4 | sprzetem komputerowym umozliwiajgcym bezpieczne przetwarzanie danych
osobowych w formie elektronicznej

Czy dysponujg Panstwo odpowiednio wyposazonymi i zabezpieczonymi

pomieszczeniami umozliwiajgcymi bezpieczne przetwarzanie danych osobowych
KOMENTARZ:

Jedynie udzielenie odpowiedzi "TAK" na wszystkie pytania ankiety lub wskazanie w rubryce "Uwagi" terminu

i sposobu wypetnienia warunkéw umozliwiajgcych odpowiedz TAK umozliwi podpisanie Umowy na realizacje

wsparcia.

data podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Wzér umowy z osobg fizyczng
nieprowadzacga dziatalnosci gospodarczej
(Zatacznik nr 7a)

UMOWA NR .....ccevvinnnnnne

zawarta w Sosnowcu w dniu ............ 2024r. , pomiedzy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia, z siedzibg w Sosnowcu (kod 41-205), ul. Mazowiecka 5, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschdd
w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000144428, NIP 6292238414, REGON
277947710, ktorg reprezentuje:

Matgorzata Kowalik-Muszer — Prezes Zarzadu

zwanej w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcay”

........................................................................................ ktorg/e reprezentuje:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Zleceniobiorcg”
zwanych dalej ,Stronami”

W celu realizacji projektu pt. ,Czas na Przedsiebiorcow”
wspditfinansowanego ze srodkdéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Slgskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje,
Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na zatoZenie dziatalnosci gospodarczej, Strony zawierajq niniejszqg umowe.

§1.

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy organizacje oraz przeprowadzenie szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia
firmy tacznie dla 38 Uczestnikéw / Uczestniczek Projektu, ktdrzy starajg sie o Srodki finansowe na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu pn. ,Czas na Przedsiebiorcéw” (nr umowy o dofinansowanie UDA-FESL.10.20-1P.02-
07B3/23-00). Projekt jest wspotfinansowany ze srodkdéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje,
Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

2. Do zadan Zleceniobiorcy nalezy organizacja oraz przeprowadzenie szkoleri z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy
zgodnie z nastepujagcym zakresem tematycznym na poziomie podstawowym (48 — godzin zegarowych),
Sredniozaawansowanym (32 — godziny zegarowe), zaawansowanym (16 — godzin zegarowych):

l. dziaftalnos¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,
Il. ksiegowos¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,
Il reklama i inne dziatania promocyjne,
V. sporzadzanie biznesplanu i jego realizacja inne zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
V. negocjacje biznesowe, pozyskanie i obstuga klienta, radzenie sobie ze stresem i konfliktem.

3. Poziom szkolenia dla kazdego UP zostanie ustalony podczas rozmowy z Doradcg zawodowym.
Zleceniobiorca oswiadcza, iz posiada odpowiednie kwalifikacje (w tym wyksztatcenie i dosSwiadczenie zawodowe) do
wykonywania wymienionych w niniejszym paragrafie czynnosci zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r. oraz zgodnie z przedstawiong przez Zleceniobiorce oferts.

5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zadanie, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu bedzie dokonywat osobiscie.



5.

6.

*
* %

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez " ‘5!\1,01 iWOdZtWO
dla Slgskiego Unie Europejska * i E

Strony Umowy zgodnie ustalaja, ze Zleceniobiorca bedzie realizowat szkolenia w okresie od ...12.2024 r. do 31.03.2025 r.

w terminach wskazanych przez Zleceniodawce z uwzglednieniem, iz Zleceniobiorca bedzie informowany o powyzszym

(drogg telefoniczng i/lub mailowg) na min. 3 dni robocze przed planowanym terminem rozpoczecia danego szkolenia.
§2.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do organizacji i przeprowadzenia szkolen, o ktérych mowa w §1 dla oséb skierowanych

przez Zleceniodawce zgodnie z wymaganiami okres$lonymi w Zapytaniu ofertowym nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia

03.12.2024r. oraz zgodnie z przedstawiong przez Zleceniobiorce oferts.

Ze wzgledu na charakter grupy docelowej Zleceniobiorca musi uwzgledni¢ mozliwosé prowadzenia szkolen od

poniedziatku do pigtku, w soboty, niedziele oraz dni wolne w godz. od 8:00 do 21:00.

Na prosbe UP szkolenia muszg zostac zorganizowane na terenie podregionu, z ktdrego pochodzi dany UP tj. podregion:

sosnowiecki, katowicki, tyski, bytomski, gliwicki.

Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie sale szkoleniowe (dotyczy szkolen stacjonarnych) zgodnie z

biezgcym zapotrzebowaniem. Sala szkoleniowa:

— musi zapewnia¢ Uczestnikom/Uczestniczkom warunki zgodne z zasadami BHP (powierzchnia, oswietlenie,
wentylacja, ogrzewanie itp.),

— musi by¢ wyposazona w krzesta i stoty lub krzesta z pulpitami umozliwiajgcymi notowanie w trakcie wyktaddw i
prezentacji, a takze rzutnik multimedialny, flipchart/biatg tablice,

— musi znajdowac sie w miejscu, w ktérym Uczestnicy/Uczestniczki w trakcie szkolenia majg zapewniony dostep do
wezta sanitarnego (WC, umywalka itp.),

—  w przypadku udziatu w szkoleniu 0séb z niepetnosprawnosciami, pofozenie sali oraz infrastruktura musi umozliwia¢
samodzielny dostep osobom z niepetnosprawnosciami.

Zleceniobiorca zapewni catering (dotyczy szkoler stacjonarnych) dla Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen. Ustuga
cateringowa dla jednego Uczestnika/Uczestniczki na jeden dzien szkoleniowy musi obejmowadé, co najmniej:

— susz konferencyjny skfadajgcy sie z owocu (np. banan, jabtko, ki$¢ winogron), ok. 25 gram biszkoptéw
z dodatkiem (np. galaretki owocowej, polewy czekoladowej), ok. 25 gram wafli cukierniczych przektadanych masg,
ok. 25 gram ciastek kruchych, ok. 50 gram paluszkéw/precli, 250 ml herbaty, 250 ml kawy, 500 ml wody mineralne;j
(gazowanej i niegazowanej), 250 ml soku, minimum 4 kubki jednorazowe (2 do napojéw gorgcych i 2 do napojéw
zimnych), minimum 2 jednorazowe tyzeczki oraz 2 mieszadetka, 20 g cukru, 30 ml mleczka do kawy,

— danie obiadowe skfadajace sie z ok. 150g miesa, ok. 150g satatki warzywnej, ok. 200g dodatkéw (np. ziemniaki, frytki,
kluski slaskie).

W przypadku, gdy Uczestnikami/Uczestniczkami szkolen beda osoby stosujgce specjalng diete (np. bezglutenows,
wegetarianska itp.) Zleceniobiorca musi uwzgledni¢ aby danie obiadowe skfadato sie z odpowiednich produktéow
z zachowaniem proporcji wagowych.
Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia szkolen online jednakze z zastrzezeniem, iz zostanie zapewniony dostep do
odpowiedniej platformy plus ewentualny sprzet aby kazdy UP miat petny dostep do szkolenia (szkolenie online tylko i
wytgcznie na prosbe UP lub w przypadku zaistnienia sytuacji wczesniej nieprzewidzianej — o charakterze szkolenia
kazdorazowo decyduje Zleceniobiorca.
Zleceniobiorca zapewni materiaty szkoleniowe, dydaktyczne oraz certyfikaty dla Uczestnikow/Uczestniczek szkolen
adekwatne do tematyki organizowanego szkolenia spetniajgce nastepujace wymagania:
— materialy szkoleniowe (skrypt) powinny by¢ wydrukowane w kolorze w rozdzielczosci 600 dpi, na papierze
o gramaturze co najmniej 80g/m2,
— materiaty szkoleniowe muszg by¢ spiete w sposéb trwaty, umozliwiajacy uczestnikom wygodne korzystanie
z nich w trakcie szkolen,
—  w sktad materiatéw dydaktyczny dla jednego Uczestnika/Uczestniczki muszg wchodzié, co najmniej dtugopis
oraz teczka pozwalajgca na przechowywanie materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych,
— zaswiadczenia powinny by¢ wydrukowane w kolorze w rozdzielczosci min. 600 dpi, na papierze o gramaturze
co najmniej 100g/m?2.
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Materiaty szkoleniowe, dydaktyczne, prezentacje oraz certyfikaty muszg by¢ odpowiednio oznaczone (m.in. logotyp
Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus) zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” oraz wytycznymi
Zleceniodawcy. Ponadto materiaty powinny by¢ wykorzystane w sposéb respektujgcy prawo autorskie, co obejmuje
w szczegodlnosci przywofanie ich autora i Zzrédfa. Programy szkoleniowe lub cele szkolenia muszg zawiera¢ opis
rezultatow uczenia —w taki sposdb, by dostarczaé UP odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat, rozumiati/lub potrafit
robi¢ UP, ktory ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektow uczenia sie).

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

— ubezpieczenia Uczestnikdw/-czek szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w trakcie trwania szkolen.

— organizacji oraz przeprowadzenia szkolenia na odpowiednim dla danego UP poziomie, nawet w przypadku
zaistnienia takiej potrzeby dla 1 UP,

— opracowania materiatéw szkoleniowych oraz programu szkolenia zgodnego z tematyka i poziomem podanym przez
Zleceniodawce i dostarczenie go Zleceniodawcy na minimum 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia w celu akceptacji
przez Zleceniodawce,

— opracowania testéw wiedzy przed i po szkoleniu oraz dostarczenie ich do Zleceniodawcy minimum na 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia w celu akceptacji przez Zleceniodawce,

— przeprowadzenia testow wiedzy przed i po szkoleniu oraz zbiorczego opracowania wynikéw,

— przedstawienia do akceptacji przez Zleceniodawce pod katem wizualnym wszystkich materiatéw przygotowanych na
dane szkolenie,

— prowadzenia dokumentacji zajeciowej — m.in. dziennik szkolenia, listy obecnosci, listy potwierdzen realizacji ustug
itp.,

— dopilnowania, aby Uczestnicy/Uczestniczki szkolern podpisali dokumenty potwierdzajagce wykonanie ustugi
szkoleniowej (m.in. listy obecnosci, odbioru materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych, cateringu) oraz wypetnili
wszystkie niezbedne ankiety monitoringowo-ewaluacyjne,

— utrzymywania statego kontaktu z Zleceniodawcgy i przekazywanie na biezgco (nie pdzniej niz 5 dni po zakonczeniu
danego szkolenia) catej aktualnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolen,
— informowania Zleceniodawce o problemach z realizacjg szkolenia oraz o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach
Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia,

—  przestrzeganie zasady réwnosci szans, w tym rownosci ptci w trakcie realizacji szkolen.
Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie 5 dni po zakonczeniu szkolenia do dostarczenia do biura projektu
nastepujgcych dokumentow:

a) oryginatu wypetnionego dziennika zaje¢ wraz z wszystkimi listami obecnosci, odbioru materiatéw szkoleniowych

i dydaktycznych, cateringu,

b) kserokopii materiatéw szkoleniowych,

c) kserokopii certyfikatéw,

d) oryginatow testéw wraz ze zbiorczym opracowaniem wynikow oraz ankiet monitoringowo-ewaluacyjnych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie stosowac wszystkie wymogi przedstawione przez Zleceniodawce zaréwno ustalone
wewnetrznie, jak réwniez wynikajace z przepisow prawa dotyczace formy i tresci dokumentéw powstajgcych
w trakcie realizacji Projektu oraz obiegu dokumentéw powstajacych w trakcie realizacji Projektu, jak réwniez stosowac
wszelkie wytyczne wydawane przez uprawnione do tego organy w zwigzku z realizacjg Programu, takze wtedy gdy nie
obowigzywaty one w dniu zawarcia umowy.
Zleceniobiorca oswiadcza, iz zapoznat sie z zasadami realizacji Projektu oraz, ze posiada odpowiednie zasoby
i mozliwosci organizacyjne dajgce rekojmie nalezytego wykonania umowy — zgodnie z wymogami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie, o ktdrych zostat poinformowany.
Zleceniobiorca wykonuje umowe zgodnie z regutami nalezytej starannosci stosujac sie do harmonogramu i zasad Projektu,
jak rowniez do obowigzujgcych przepisow prawa.
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. W przypadku nienalezytego lub nieterminowego wykonywania zadan w ramach niniejszej umowy z jakiejkolwiek
przyczyny z winy Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w
wysokosci 20% wynagrodzenia otrzymanego do dnia, w ktérym stwierdzono nienalezyte lub nieterminowe wykonanie
zadan.
Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez Zleceniobiorce odszkodowania przewyzszajacego jej wysokos¢.
W przypadku, gdy umowa jest wykonywana z razgcym jej naruszeniem, w szczegolnosci gdy Zleceniobiorca dopuszcza sie
zwioki — Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym po uprzednim wezwaniu
Zleceniobiorcy do usuniecia skutkéw naruszenia i wyznaczeniu odpowiedniego terminu.
W przypadku, gdy Zleceniodawca zostanie obcigzony obowigzkiem zwrotu srodkéw w ramach Projektu, Zleceniobiorca
moze by¢ w catosci lub w czesci obcigzony tym zobowigzaniem, chyba ze szkoda nie wynikta z jego winy.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym Projektem,
w tym dokumentéw finansowych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia 2034r.
i udostepniania tych dokumentéw Zleceniodawcy oraz innym uprawnionym do tego podmiotom w celu wykonania przez
te podmioty uprawnien kontrolnych, niezwtocznie na kazde ich zagdanie.
8§3.
Zawiadomienia i oSwiadczenia woli stron zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy bedg dokonywane za posrednictwem
poczty elektronicznej z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4 § 6 niniejszej umowy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania Zleceniodawcy o przebiegu wykonania umowy w kazdym czasie. Ze
strony Zleceniodawcy wtasciwg do porozumiewania sie w ramach wykonywania niniejszej Umowy jest:
a. ze strony Zleceniodawcy:

Osoba: Ewa Labus

e-mail: e.labus@frapz.org.pl

tel. 32785 42 21 w. 28

§4.

Z tytutu wykonywanych czynnosci opisanych w niniejszej umowie Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
- TN zt (stownie: ... 00/100) brutto za organizacje oraz przeprowadzenie 1 (jednej) godziny

zegarowej szkolenia dla jednego UP.

W przypadku koniecznosci odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz Fundusz Pracy kwota wynagrodzenia
wskazana w ust. 1 obejmuje takze obowigzkowe sktadki Zleceniodawcy.

Wskazane w ust. 1 powyzej wynagrodzenie wspoéffinansowane jest ze srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

Wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu wynagrodzenie, ptatne bedzie nie czesciej niz raz w miesigcu po przedtozeniu
przez Zleceniobiorce protokotu wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kompleksowa organizacje i przeprowadzenie
szkolenia o ktédrych mowa w §2 ust.9, bedzie wyptacane w sposéb proporcjonalny do liczby godzin udzielonego wsparcia
szkoleniowego, po zrealizowaniu ustugi dla danego/danych UP (pod warunkiem uzyskania przez danego/danych UP min.
80 % obecnosci na szkoleniu) - w terminie 30 dni po przedtozeniu prawidtowo wystawionego rachunku.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy rachunku, przelewem na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy prowadzony przez ...... [oTeTo Il o |

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi dla Zleceniobiorcy ekwiwalent za wszelkie czynnosci wykonane w ramach
realizacji postanowien niniejszej Umowy.

Za date zapfaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
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§5.
Strony umowy zobowigzujg sie zachowac w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci Zleceniodawcy lub oséb
z nim zwigzanych, chyba ze w toku wspodtpracy postanowia inaczej, z zastrzezeniem ust.4 niniejszego paragrafu (w tym
celu nie jest konieczne zachowanie formy pisemnej).
Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie i trwa takze po zakoriczeniu niniejszej umowy.
W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien okreslonych w ust. 1i 2 powyzej, Zleceniodawca ma prawo
zgdania kary umownej w wysokosci 2 000,00 zt za kazde naruszenie, niezaleznie od rozwigzania Umowy.
Zleceniobiorca moze postugiwac sie bez zgody Zleceniodawcy informacja o fakcie swiadczenia ustug w ramach Projektu na
rzecz Zleceniodawcy.

§6.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
Kazdej ze stron przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez drugg strone.
Wypowiedzenie lub rozwigzanie umowy, o ktédrych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, powinny zostac ztozone drugiej stronie na
pismie pod rygorem niewaznosci, na adres wskazany w komparycji niniejszej umowy.
Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Spory wynikajace z realizacji postanowien niniejszej Umowy rozstrzygac bedzie sad wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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PROTOKOt ZDAWCZO-ODBIORCZY — CZESCIOWY

do umowy nr ..................
potwierdzajacy prawidtowe wykonanie zadan w projekcie pt. ,,Czas na przedsiebiorcéw” wspoétfinansowanym ze
$rodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego
2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

Sporzgdzony W dNiu ...eeeceeeceeceeeeceeseeneeee.. W SOSNOWCU,

w sprawie odbioru przedmiotu umowy nr ........ceeee.e.. zawartej dnia weeeeeeeceeeennes pomiedzy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu (kod 41-205) ul. Mazowiecka 5,
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sgd Rejonowy Katowice-
Wschéd w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000144428, NIP
6292238414, REGON 277947710, ktérg reprezentuje:

Matgorzata Kowalik-Muszer — Prezes Zarzadu

zwang w dalszej czesci ,,Zleceniodawcay”

zwang/ym w dalszej czesci ,,Zleceniobiorcy”
dotyczacy przekazania — odbioru przedmiotu umowy polegajacej na organizacji oraz przeprowadzeniu szkolenia
dla UP zgodnie z postanowieniami umowy, w wymiarze facznie ................ godzin dla ....ccveeeeveeeeeeee e, UP.

Wykonanie przedmiotu UMOWY O0DIEIA cuuiiciiniininiiniesissiesssssensnssisssssnessssssessasssesssssssssssssassasssssssesssssssssasssssasssnssss sosassnn
Fundacji Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu, ktdra potwierdza prawidtowe

wykonanie zadan zgodnie z zawartg umowa.

Zleceniodawca nie wnosi zastrzezen / wnosi zastrzezenia* do wykonanych zadan:

Zleceniodawca Zleceniobiorca
*Niewtasciwe skresli¢
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Wzér umowy z podmiotem lub osobg fizyczng
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
(Zatacznik nr 7b)

UMOWA NR .....ccevvinnnnnne

zawarta w Sosnowcu w dniu ............ 2024r. , pomiedzy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia, z siedzibg w Sosnowcu (kod 41-205), ul. Mazowiecka 5, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschdd
w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000144428, NIP 6292238414, REGON
277947710, ktorg reprezentuje:

Matgorzata Kowalik-Muszer — Prezes Zarzadu

zwanej w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajgcym”

........................................................................................ ktorg/e reprezentuje:
zwanym w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcgy”
zwanych dalej ,Stronami”

W celu realizacji projektu pt. ,Czas na Przedsiebiorcow”
wspditfinansowanego ze srodkdéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Slgskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje,
Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na zatoZenie dziatalnosci gospodarczej, Strony zawierajq niniejszqg umowe.

§1.

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy organizacje oraz przeprowadzenie szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy
facznie dla 38 Uczestnikdw / Uczestniczek Projektu, ktdrzy starajg sie o $rodki finansowe na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu pn. ,Czas na Przedsiebiorcéw” (nr umowy o dofinansowanie UDA-FESL.10.20-1P.02-
07B3/23-00). Projekt jest wspotfinansowany ze srodkdéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje,
Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

2. Do zadan Wykonawcy nalezy organizacja oraz przeprowadzenie szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy zgodnie
z nastepujacym zakresem tematycznym na poziomie podstawowym (48 — godzin zegarowych), sSredniozaawansowanym
(32 — godziny zegarowe), zaawansowanym (16 — godzin zegarowych):

l. dziaftalnosc gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,
Il. ksiegowos¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,
Il reklama i inne dziatania promocyjne,
V. sporzadzanie biznesplanu i jego realizacja, inne zrddta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
V. negocjacje biznesowe, pozyskanie i obstuga klienta, radzenie sobie ze stresem i konfliktem.

3. Poziom szkolenia dla kazdego UP zostanie ustalony podczas rozmowy z Doradcg zawodowym.
Wykonawca os$wiadcza, iz osoby kierowane do udzielania wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu
posiadajg odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do wykonywania wymienionych czynnosci zgodnie z wymaganiami
okres$lonymi w Zapytaniu ofertowym nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia 03.12.2024r. oraz zgodnie z przedstawiong przez
Wykonawce ofertg.
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Wykonawca bedzie wykonywat niniejszg Umowe w oparciu o wspdtpracownikdéw zatrudnionych przez Wykonawce
w wybranej przez Wykonawce formie i trybie.
Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bedzie realizowat szkolenia w okresie od ...12.2024 r. do 31.03.2025 r. w
terminach wskazanych przez Zamawiajgcego z uwzglednieniem, iz Wykonawca bedzie informowany o powyzszym (droga
telefoniczng i/lub mailowg) na min. 3 dni robocze przed planowanym terminem rozpoczecia danego szkolenia.
Whnioskodawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

§2.
Wykonawca zobowigzuje sie do organizacji i przeprowadzenia szkolen, o ktérych mowa w §1 dla oséb skierowanych
przez Zamawiajgcego zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym nr 06/10.20/CNP/2024 z dnia
03.12.2024r. oraz zgodnie z przedstawiong przez Wykonawce oferta.
Ze wzgledu na charakter grupy docelowej Wykonawca musi uwzgledni¢ mozliwos¢ prowadzenia szkolen od
poniedziatku do pigtku, w soboty, niedziele oraz dni wolne w godz. od 8:00 do 21:00.
Na prosbe UP szkolenia muszg zosta¢ zorganizowane na terenie podregionu, z ktérego pochodzi dany UP tj. podregion:
sosnowiecki, katowicki, tyski, bytomski, gliwicki.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie sale szkoleniowe (dotyczy szkolen stacjonarnych) zgodnie z
biezgcym zapotrzebowaniem. Sala szkoleniowa:

— musi zapewnia¢ Uczestnikom/Uczestniczkom warunki zgodne z zasadami BHP (powierzchnia, o$wietlenie,
wentylacja, ogrzewanie itp.),

— musi by¢ wyposazona w krzesta i stoty lub krzesta z pulpitami umozliwiajgcymi notowanie w trakcie wyktaddw i
prezentacji, a takze rzutnik multimedialny, flipchart/biatg tablice,

— musi znajdowac sie w miejscu, w ktérym Uczestnicy/Uczestniczki w trakcie szkolenia majg zapewniony dostep do
wezta sanitarnego (WC, umywalka itp.),

— w przypadku udziatu w szkoleniu oséb z niepetnosprawnosciami, potozenie sali oraz infrastruktura musi umozliwiac
samodzielny dostep osobom z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zapewni catering (dotyczy szkolernn stacjonarnych) dla Uczestnikow/Uczestniczek szkolen. Ustuga
cateringowa dla jednego Uczestnika/Uczestniczki na jeden dzien szkoleniowy musi obejmowac, co najmniej:

— susz konferencyjny sktadajgcy sie z owocu (np. banan, jabtko, kis¢ winogron), ok. 25 gram biszkoptow
z dodatkiem (np. galaretki owocowej, polewy czekoladowej), ok. 25 gram wafli cukierniczych przektadanych masg,
ok. 25 gram ciastek kruchych, ok. 50 gram paluszkéw/precli, 250 ml herbaty, 250 ml kawy, 500 m| wody mineralnej
(gazowanej i niegazowanej), 250 ml soku, minimum 4 kubki jednorazowe (2 do napojéw gorgcych i 2 do napojow
zimnych), minimum 2 jednorazowe tyzeczki oraz 2 mieszadetka, 20 g cukru, 30 ml mleczka do kawy,

— danie obiadowe sktadajace sie z ok. 150g miesa, ok. 150g satatki warzywnej, ok. 200g dodatkéw (np. ziemniaki, frytki,
kluski slgskie).

W przypadku, gdy Uczestnikami/Uczestniczkami szkolen beda osoby stosujgce specjalng diete (np. bezglutenows,
wegetarianska itp.) Wykonawca musi uwzgledni¢ aby danie obiadowe sktadato sie z odpowiednich produktow
z zachowaniem proporcji wagowych.

Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia szkolen online jednakie z zastrzezeniem, iz zostanie zapewniony dostep do
odpowiedniej platformy plus ewentualny sprzet aby kazdy UP miat petny dostep do szkolenia (szkolenie online tylko i
wytgcznie na prosbe UP lub w przypadku zaistnienia sytuacji wczesniej nieprzewidzianej — o charakterze szkolenia
kazdorazowo decyduje Wykonawca.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe, dydaktyczne oraz certyfikaty dla Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen
adekwatne do tematyki organizowanego szkolenia spetniajgce nastepujgce wymagania:

— materialy szkoleniowe (skrypt) powinny byé wydrukowane w kolorze w rozdzielczosci 600 dpi, na papierze
o gramaturze co najmniej 80g/m?2,

— materiaty szkoleniowe muszg by¢ spiete w sposdb trwaty, umozliwiajgcy uczestnikom wygodne korzystanie
z nich w trakcie szkolen,
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— w sktad materiatéw dydaktyczny dla jednego Uczestnika/Uczestniczki muszg wchodzié, co najmniej dtugopis oraz
teczka pozwalajgca na przechowywanie materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych,

— zaswiadczenia powinny by¢ wydrukowane w kolorze w rozdzielczosci min. 600 dpi, na papierze o gramaturze
co najmniej 100g/m?2.

Materiaty szkoleniowe, dydaktyczne, prezentacje oraz certyfikaty muszg by¢ odpowiednio oznaczone (m.in. logotyp
Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus) zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” oraz wytycznymi
Zamawiajacego. Ponadto materiaty powinny by¢ wykorzystane w sposéb respektujgcy prawo autorskie, co obejmuje
w szczegdlnosci przywotanie ich autora i Zzrédta. Programy szkoleniowe lub cele szkolenia muszg zawierac opis
rezultatow uczenia —w taki sposdb, by dostarczaé UP odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat, rozumiati/lub potrafit
robi¢ UP, ktéry ukoriczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektéw uczenia sie).

Wykonawca zobowigzany jest do:

— ubezpieczenia Uczestnikdw/-czek szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w trakcie trwania szkolen.

— organizacji oraz przeprowadzenia szkolenia na odpowiednim dla danego UP poziomie, nawet w przypadku
zaistnienia takiej potrzeby dla 1 UP,

— opracowania materiatow szkoleniowych oraz programu szkolenia zgodnego z tematykg i poziomem podanym przez
Zamawiajgcego i dostarczenie go Zamawiajgcemu na minimum 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia w celu akceptacji
przez Zamawiajgcego,

— opracowania testéw wiedzy przed i po szkoleniu oraz dostarczenie ich do Zamawiajgcego minimum na 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia w celu akceptacji przez Zamawiajacego,

—  przeprowadzenia testow wiedzy przed i po szkoleniu oraz zbiorczego opracowania wynikéw,

— przedstawienia do akceptacji przez Zamawiajgcego pod katem wizualnym wszystkich materiatéw przygotowanych
na dane szkolenie,

— prowadzenia dokumentacji zajeciowej — m.in. dziennik szkolenia, listy obecnosci, listy potwierdzen realizacji ustug
itp.,

— dopilnowania, aby Uczestnicy/Uczestniczki szkolern podpisali dokumenty potwierdzajagce wykonanie ustugi
szkoleniowej (m.in. listy obecnosci, odbioru materiatow szkoleniowych i dydaktycznych, cateringu) oraz wypetnili
wszystkie niezbedne ankiety monitoringowo-ewaluacyjne,

— utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym i przekazywanie na biezgco (nie pdzniej niz 5 dni po zakonczeniu
danego szkolenia) catej aktualnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolen,

— informowania Zamawiajgcego o problemach z realizacjg szkolenia oraz o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach
Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia,

—  przestrzeganie zasady réwnosci szans, w tym rownosci ptci w trakcie realizacji szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 5 dni po zakonczeniu szkolenia do dostarczenia do biura projektu nastepujacych
dokumentéw:

a) oryginatu wypetnionego dziennika zaje¢ wraz z wszystkimi listami obecnosci, odbioru materiatéw szkoleniowych

i dydaktycznych, cateringu,

b) kserokopii materiatéw szkoleniowych,

c) kserokopii certyfikatow,

d) oryginatow testow wraz ze zbiorczym opracowaniem wynikdw oraz ankiet monitoringowo-ewaluacyjnych.
Wykonawca zobowigzuje sie stosowal wszystkie wymogi przedstawione przez Zamawiajacego zaréwno ustalone
wewnetrznie, jak rowniez wynikajgce z przepisow prawa dotyczace formy i tresci dokumentéw powstajgcych
w trakcie realizacji Projektu oraz obiegu dokumentdow powstajgcych w trakcie realizacji Projektu, jak réwniez stosowac
wszelkie wytyczne wydawane przez uprawnione do tego organy w zwigzku z realizacjg Programu Regionalnego, takze
wtedy gdy nie obowigzywaty one w dniu zawarcia umowy.
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Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z zasadami realizacji Projektu oraz, ze posiada odpowiednie zasoby
i mozliwosci organizacyjne dajgce rekojmie nalezytego wykonania umowy — zgodnie z wymogami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie, o ktdrych zostat poinformowany.
Wykonawca wykonuje umowe zgodnie z regutami nalezytej starannosci stosujgc sie do harmonogramu i zasad Projektu,
jak rowniez do obowigzujgcych przepiséw prawa.
W przypadku nienalezytego lub nieterminowego wykonywania zadan w ramach niniejszej umowy z jakiejkolwiek
przyczyny z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci
20% wynagrodzenia otrzymanego do dnia, w ktédrym stwierdzono nienalezyte lub nieterminowe wykonanie zadan.
Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez Wykonawce odszkodowania przewyzszajgcego jej wysokosc.
W przypadku, gdy umowa jest wykonywana z razgcym jej naruszeniem, w szczegdlnosci gdy Wykonawca dopuszcza sie
zwtoki — Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do usuniecia skutkéw naruszenia i wyznaczeniu odpowiedniego terminu.
W przypadku, gdy Zamawiajacy zostanie obcigzony obowigzkiem zwrotu srodkéw w ramach Projektu, Wykonawca moze
by¢ w catosci lub w czesci obcigzony tym zobowigzaniem, chyba ze szkoda nie wynikfa z jego winy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem,
w tym dokumentdw finansowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy do dnia 31 grudnia 2034r.
i udostepniania tych dokumentéw Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym do tego podmiotom w celu wykonania przez
te podmioty uprawnien kontrolnych, niezwtocznie na kazde ich zagdanie.
83.
1. Zawiadomienia i oswiadczenia woli stron zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy bedg dokonywane za
posrednictwem poczty elektronicznej z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4 § 6 niniejszej umowy.
2. Strony wskazujg nastepujgce dane jako witasciwe do porozumiewania sie w ramach wykonywania niniejszej Umowy:
a. ze strony Zamawiajacego:

Osoba: Ewa Labus

e-mail: e.labus@frapz.org.pl

tel. 32785 42 21 w. 28

b. Ze Strony Wykonawcy:
Osoba: ...........

e-mail: .....

tel. .....

§4.

Z tytutu wykonywanych czynnosci opisanych w niniejszej umowie Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
b, s zt (stownie: ..., 00/100) brutto za organizacje oraz przeprowadzenie 1 (jednej) godziny

zegarowej szkolenia dla jednego UP.

Wskazane w ust. 1 powyzej wynagrodzenie wspoétfinansowane jest ze srodkdw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

Wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu wynagrodzenie, pfatne bedzie nie czesciej niz raz w miesigcu po przedtozeniu
przez Wykonawce rachunku/faktury wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kompleksowa organizacje i przeprowadzenie
szkolenia o ktérych mowa w §2 ust.9, bedzie wyptacane w sposéb proporcjonalny do liczby godzin udzielonego wsparcia
szkoleniowego, po zrealizowaniu ustugi dla danego/danych UP (pod warunkiem uzyskania przez danego/danych UP min.
80 % obecnosci na szkoleniu) - w terminie 30 dni po przedtozeniu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury, przelewem na rachunek
bankowy wskazany na fakturze.
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi dla Wykonawcy ekwiwalent za wszelkie czynnos$ci wykonane w ramach
realizacji postanowien niniejszej Umowy.
Za date zapftaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§5.
Strony umowy zobowigzujg sie zachowad w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci Zamawiajacego lub oséb
z nim zwigzanych, chyba ze w toku wspodtpracy postanowia inaczej, z zastrzezeniem ust.4 niniejszego paragrafu (w tym
celu nie jest konieczne zachowanie formy pisemnej).
Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie i trwa takze po zakonczeniu niniejszej umowy.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien okreslonych w ust. 1i 2 powyzej, Zamawiajgcy ma prawo zgdania
kary umownej w wysokosci 2 000,00 zt za kazde naruszenie, niezaleznie od rozwigzania Umowy.
Wykonawca moze postugiwac sie bez zgody Zamawiajgcego informacjg o fakcie Swiadczenia ustug w ramach Projektu na
rzecz Zamawiajacego.

§6.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
Kazdej ze stron przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez drugg strone.
Wypowiedzenie lub rozwigzanie umowy, o ktédrych mowa w ust. 1i 2 powyzej, powinny zostac ztozone drugiej stronie na
pismie pod rygorem niewaznosci, na adres wskazany w komparycji niniejszej umowy.
Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa zastosowanie majg odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Spory wynikajace z realizacji postanowien niniejszej Umowy rozstrzygac bedzie sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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PROTOKOt ZDAWCZO-ODBIORCZY — CZESCIOWY

do umowy nr ..................
potwierdzajacy prawidtiowe wykonanie zadan w projekcie pt. ,,Czas na przedsiebiorcéw” wspoétfinansowanym ze
$rodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego
2021-2027, Priorytet FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje, Dziatanie FESL.10.20-Wsparcie na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

Sporzgdzony W dNiu ...eeeceeeceeceeeeceeseeneeee.. W SOSNOWCU,

w sprawie odbioru przedmiotu umowy nr ........ceeee.e.. zawartej dnia weeeeeeeceeeennes pomiedzy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu (kod 41-205) ul. Mazowiecka 5,
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sgd Rejonowy Katowice-
Wschéd w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000144428, NIP
6292238414, REGON 277947710, ktérg reprezentuje:

Matgorzata Kowalik-Muszer — Prezes Zarzadu

zwang w dalszej czesci ,Zamawiajagcym”

zwang/ym w dalszej czesci ,,Wykonawcg”
dotyczacy przekazania — odbioru przedmiotu umowy polegajacej na organizacji oraz przeprowadzeniu szkolenia
dla UP zgodnie z postanowieniami umowy, w wymiarze facznie ................ godzin dla ....ccveeeeveeeeeeee e, UP.

Wykonanie przedmiotu UMOWY O0DIEIA cuuiiciiniininiiniesissiesssssensnssisssssnessssssessasssesssssssssssssassasssssssesssssssssasssssasssnssss sosassnn
Fundacji Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu, ktdra potwierdza prawidtowe

wykonanie zadan zgodnie z zawartg umowa.

Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen / wnosi zastrzezenia* do wykonanych zadan:

Zamawiajacy Wykonawca
*Niewtasciwe skresli¢



